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Caro Aluno,

Toda rotina necessita de uma disciplina para bem vivencid-la. A rotina académica ndo é
diferente.

Aqui apresentaremos as nossas orientacdes disciplinares para que vocé possa vivenciar a vida
académica de forma mais pré-ativa e, por conseguinte, com melhor éxito.

Boa sorte!
A direcdo.
1. Processo Seletivo

O processo seletivo destina-se a avaliar a formacdo recebida pelos candidatos no
ensino médio ou equivalente e a classifica-los nos cursos de graduacdo da Instituicdo dentro do
estrito limite das vagas oferecidas.

As normas para o processo seletivo sdo objeto de regulamentacdo do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao.

O processo seletivo é planejado e executado por uma Comissdo Especial designada e
subordinada ao Diretor Geral.

O processo seletivo abrange conhecimentos comuns as disciplinas de nivel médio ou
equivalente, sem ultrapassar este nivel de complexidade, a serem avaliados na forma
disciplinada pelo edital respectivo.

Na hipdtese de restarem vagas ndo preenchidas, podera realizar-se novo processo seletivo, ou
nelas poderdo ser recebidos alunos portadores de diploma de nivel superior, mediante
processo seletivo a critério da IES.

2. Matricula

A admissao aos cursos de graduacdo é feita aos alunos que tenham sido classificados
em processo seletivo e aos portadores de diploma de nivel superior, que também dependem de
aprovacdo em processo seletivo especifico para ingresso, desde que resultem vagas apds a
matricula dos classificados no processo seletivo regular.

A matricula nos cursos de graduacao é ato formal de ingresso no curso, de vinculagdo do aluno
a Faculdade e realiza-se na Secretaria Académica, no periodo estabelecido no calendario
académico, instruido o requerimento com a documentagao exigida para tal.

Os atos de matricula estabelecem entre a Faculdade e o aluno um vinculo contratual de
natureza bilateral, gerando direitos e deveres entre as partes e a aceitacao pelo matriculado.
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No caso de portadores de diploma de nivel superior é exigida a apresentacdo de diploma,
devidamente registrado, acompanhado de histérico escolar respectivo.

A ndo efetivagdo semestral da matricula, no periodo estabelecido no calendario escolar,
representa abandono de curso e desvincula¢do do aluno da Faculdade, e seu retorno somente
podera se da através da submissdo a novo processo seletivo, definido a critério da IES, revisada
a existéncia de vaga para o curso.

O requerimento de renovacdo de matricula e de confirmacdo de continuidade de estudos, é
instruido com o comprovante de pagamento ou de isencao da primeira mensalidade escolar,
como da quitacdo dos pagamentos anteriores e de outras pendéncias financeiras e/ou
académicas.

A matricula é feita por semestre, admitindo-se a dependéncia de estudos em trés disciplinas
constantes do semestre imediatamente anterior.

E concedido o trancamento de matricula, previsto em data no calendario académico, para o
efeito de interrompimento, temporariamente dos estudos, mantendo ao aluno, sua vinculacdo
a Faculdade e seu direito a renovacdo de matricula, quando interessar. Este trancamento
deverd ser solicitado no periodo determinado no calendario académico e constar,
expressamente, o periodo de tempo de trancamento, o qual ndo podera ultrapassar a 4
(quatro) semestres letivos.

A matricula do aluno sera cancelada nas seguintes hipdteses: por ter se utilizado de documento
falso para obté-la; ndo apresentar, em tempo habil, documento escolar solicitado pela
Secretaria Académica e pela ndo renovagao da mesma em periodo determinado.

3. Transferéncia e Aproveitamento de Estudos

A Facema aceitara transferéncia de alunos regulares, para 0 mesmo curso ou para
cursos afins, na hipotese de existéncia de vagas, e mediante processo seletivo, a critério da IES.

O requerimento de matricula por transferéncia é instruido mediante apresenta¢do de diploma e
histdérico escolar do curso de origem, programas e cargas hordrias das disciplinas nele cursadas,
com os respectivos conceitos ou notas obtidas.

A documentacgdo pertinente a transferéncia devera ser necessariamente original e ndo podera
ser fornecida ao interessado, tramitando diretamente entre a Faculdade e a instituicao de
origem, via postal, comprovavel por AR.

As transferéncias ex-officio dar-se-3o na forma da lei.

O aproveitamento de estudos pode ser concedido para o aluno transferido e para portadores
de estudos de nivel superior, na forma das normas fixadas pelo Conselho de Ensino Pesquisa -
CONSEP, observada a legislacao vigente.
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Para o aproveitamento de estudos, serdo observadas as adaptacdes curriculares necessdrias, de
acordo com as normas fixadas pelo CONSEP. Nas transferéncias oriundas de instituicOes
nacionais e estrangeiras, e na matricula de portadores de diplomas de ensino superior, além do
requerimento de matricula e do pagamento da mensalidade escolar, deve o aluno instruir sua
solicitagdo com a documentagdo necessaria que exige a Faculdade.

Em qualquer época, a requerimento do interessado, a Faculdade concede transferéncia a
alunos nela matriculados obedecida a legislagdo em vigor e mediante a apresentagdo de
“declaracao de vaga”, fornecida pela instituicao a qual se destina.

4. Avaliagao

A avaliacdo de desempenho escolar integra o processo de ensino e aprendizagem
como um todo articulado, incidindo sobre a freqiiéncia e o aproveitamento do aluno nas
atividades curriculares e de ensino de cada disciplina.

Sdo atividades curriculares de ensino as prele¢es, pesquisa, exercicios, argiicdes, trabalhos
praticos, semindrios, excursdes, estagios, provas escritas e orais, monografia, previstas nos
planos de ensino, apreciados pelo Colegiado de Curso.

O aproveitamento do desempenho escolar do aluno é avaliado mediante 03 (trés) verificagdes
parciais e verificacdo final expressas em notas de zero (0) a dez (10), permitindo-se apenas um
(01) decimal.

A verificacdo do processo ensino—aprendizagem faz-se, em cada disciplina, considerando os
seguintes aspectos: desenvolvimento de capacidades cognitivas e habilidades especificas,
assimilacdo progressiva de conhecimento, trabalho individual em atividades curriculares de
estudo e de aplicacdo de conhecimento. Ao conjunto desses aspectos verificados no semestre
letivo ou periodo especial correspondem as seguintes notas;

12 Nota de Avaliacdo Parcial (NAP)
22 Nota de Avaliagdo Parcial (NAP)
32 Nota de Avaliagdo Parcial (NAP)
Média Final do semestre (MF)
Nota Final (NF).

As 03 notas de Avaliagdo Parcial (NAP) sdo atribuidas, obrigatoriamente, como resultado da
avaliacdo do aproveitamento do aluno ocorrido na disciplina em até trés periodos distintos, no
semestre letivo, de acordo com o plano de ensino apreciado pelo Colegiado de Curso, conforme
semana de avaliacdo prevista no calendario académico.

A Média Final do Semestre (MF) corresponde a média aritmética simples das Notas de Avaliacdo
Parcial (NAP), somadas e divididas por 03 (trés), que devera ser maior ou igual a 07 (sete).
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Serd dispensado de realizar Prova Final (PF) o aluno que obtiver como resultado da Média Final
(MF) de cada disciplina, valor maior ou igual a 7,0 (sete).

O aluno que obtiver Média Final valorada entre os intervalos de 6,5 a 6,9, esse resultado serd
avaliado pelo Conselho de Desempenho Académico levando em conta os aspectos qualitativos,
afim de aprovacdo e/ou reprovacdo por média, sendo este resultado registrado em seu
histérico escolar, como desempenho académico.

O aluno que obtiver média valorada entre os intervalos de 4,0 a 6,5 serd submetido a prova
final

O aluno que tendo obtido Média Final no periodo regular inferior a quatro (4), ficara impedido
de se submeter a Prova Final, e automaticamente reprovado na disciplina considerada.

Atendida a freqliéncia minima de setenta e cinco por cento (75%) as aulas e demais atividades
curriculares, o aluno é aprovado com média final de aproveitamento nao inferior a sete, e na
prova final ndo inferior a cinco.

E atribuida nota zero (0) ao aluno que usar meios ilicitos ou ndo autorizados pelo professor
quando da elaboracdo de trabalhos de verificacdo parciais, provas, ou qualquer outra atividade
que resulte na avaliagdo de conhecimento, por atribuicGes de notas, sem prejuizo de aplicacao
de san¢des previstas neste regimento.

As notas correspondentes a Nota Final, em disciplinas cursadas sem aproveitamento, serao
substituidas no histérico escolar do aluno, quando cursadas novamente com aprovacgao.

O aluno que deixar de comparecer as avaliacbes de aproveitamento, nas datas fixadas no
calendario académico, podera requerer, na Secretaria Académica, mediante comprovacao de
auséncia e pagamento de taxa de prestacdo de servigcos, segunda chamada de prova por
disciplina, no prazo maximo de trés (3) dias Uteis a contar da data de suas realiza¢cGes, segundo
as normas estabelecidas pelo CONSEP.

A prova de segunda chamada terd data fixada no calenddrio académico do semestre, somente
no que concerne a 12 e 22 avaliagdo parcial.

E garantido ao aluno o direito a pedido de reconsideracdo e revisdo das notas atribuidas pelo
professor da disciplina ao seu desempenho escolar, de acordo com a regulamentacdo do
CONSEP, no prazo de trés dias do recebimento da prova, sendo obrigatdria a constituicdo de um
processo académico, via protocolo.

E considerado aprovado o aluno que: obtiver freqiiéncia minima de setenta e cinco por cento
(75%) das aulas e demais atividades programadas, em cada disciplina, obtiver, média final igual
ou superior a sete (7), e a nota final da disciplina, nota igual ou superior a cinco (5), na escala de
zero (0) a dez (10).

E promovido ao semestre seguinte o aluno aprovado em todas as disciplinas cursadas no
semestre. Admite-se, ainda, a promocdo com dependéncia de, no maximo, trés disciplinas por
semestre, ndao cumulativas. Ficando, o aluno, retido no bloco, com a reprovagao em quatro ou
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mais disciplinas da reprovacdo e ter reconhecido o aproveitamento das disciplinas com
aprovagao.

5. Estagio e Trabalho de Conclusao de Curso - TCC

Sdao desenvolvidas pelos alunos atividades sob a forma de estdgio, com supervisao,
acompanhamento e avaliacdo de professores designados pelo Coordenador de Curso, com o
objetivo de treinamento em praticas profissionais, em condi¢Ges reais de trabalho e sem
vinculo empregaticio.

Os estagios serdo:

a- Curriculares, quando integrantes das diretrizes curriculares dos cursos, como disciplinas
regulares e obrigatdrias, podendo ser desenvolvidas sob a forma de pratica pré-
profissional, integralizando sua carga horaria a duracdo dos cursos;

b- Extracurriculares, quando as atividades complementares, podem contribuir para o
enriguecimento da formacao do aluno.

Os estdgios, em qualquer caso, sdo supervisionados, acompanhados e avaliados por
professores, sob a coordenagdo dos cursos.

As atividades de estagio, independentemente de sua natureza, serdo desenvolvidas,
preferencialmente, ao abrigo de convénios, celebrados, resguardados os direitos dos alunos
guanto a seguranca e a integridade, impedido o desvio de objetivos e finalidades.

E considerado aprovado no estagio o aluno que: obtiver freqiiéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento) nas atividades programadas no estagio e obtiver no relatério final do estagio,
nota igual ou superior a 7(sete) na escala de O(zero) a 10(dez)

O Trabalho de Conclusdo de Curso, somente sob a forma de monografia, é exigido quando
constar do curriculo pleno do curso.

6. Corpo Discente — Como é constituido?
O corpo discente é constituido por: alunos regulares e aluno ndo-regulares.

Sdo regulares os alunos matriculados em curso de graduacdo, pds-graduacdo, seqlienciais,
extensdo com direito aos respectivos diplomas ou certificados apds o cumprimento integral
da correspondente programacgao curricular. Sao alunos nao-regulares os matriculados em
disciplinas especificas de determinado curso, respeitadas as condi¢des de ingresso no curso
superior e a existéncia de vagas.

Os alunos nado-regulares poderdo receber atestado de freqiiéncia e aproveitamento nos
estudos das disciplinas cursadas emitido pela Secretaria Académica. Os estudos efetivados na
condicdo de aluno ndo-regular, obedecidos aos dispositivos do Regime Académico desse
Regimento aplicados a aluno regular, poderdo ser aproveitados quando ocorrer efetivacao de
matricula como aluno regular na FACULDADE.
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dermocratica justa e g

Aluno, conhega e pratique seus direitos e deveres

I. Frequentar as aulas e demais atividades académicas, aplicando a maxima diligéncia no seu
aproveitamento;

Il - Cumprir o calendario escolar;

Il - Utilizar, de acordo com as normas proprias, os servicos da biblioteca, laboratérios e outros
servicos técnico-administrativos;

IV - Recorrer, nos prazos fixados, das decisdes que lhe dizem respeito, tanto das decisGes dos
orgdos deliberativos como dos executivos;

V - Observar e cumprir este Regimento, o regime escolar e disciplinar nele definido, de acordo
com os principios éticos condizentes em respeito aos principios que orientam a Instituicdo.

VI - Zelar pelo patrimbénio da Faculdade ou colocado a disposicdo desta pela Entidade
Mantenedora;

VIl - Efetuar o pagamento dos encargos educacionais, nos prazos estipulados;
VIII - Exercer as funcdes de monitor, observadas as condicées de desempenho académico;

IX - Participar de programas e atividades de iniciacdo a pesquisa e de extensdo; X - participar
de programa de avaliacdo institucional;

Xl - Participar, como representante estudantil, dos Colegiados da Faculdade, na forma deste
Regimento.

A Faculdade pode instituir monitores nela admitindo alunos regulares, dentre os aqueles que
tenham demonstrado bom rendimento na disciplina ou area da monitoria, bem como aptidGes
para as atividades auxiliares de ensino e pesquisa.

A monitoria servird como estimulo a producdo intelectual e cientifica, bem como, titulo para o
ingresso no magistério da Faculdade.

A monitoria ndo implica vinculo empregaticio e sera exercida sob a orientacdo de um professor,
vedada a utilizacdo do monitor para ministrar aulas tedricas ou praticas correspondentes a
carga horaria regular da disciplina.

7. Regimento disciplinar do Corpo Discente
Os alunos estao sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

Adverténcia por escrito, velada: desobediéncia as determina¢des dos diretores e
coordenadores de Cursos, perturbagdo da ordem no recinto da Faculdade, improbidade na
execucao dos trabalhos escolares.
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Repreensdo por escrito, publica: reincidéncia nas faltas previstas no item |, desrespeito aos
diretores, aos membros do corpo docente ou técnico-administrativo, uso de substancias
entorpecentes, psicotrépicos ou bebidas alcodlicas.

Suspensao: por reincidéncia nas faltas no item Il, auséncia coletiva as aulas, ofensa ou agressao
a outro colega, atos desonestos, incompativeis com a dignidade da Instituicdao, danos causados
ao patrimoénio moral, cientifico, cultural ou material da Instituicdo.

Desligamento: por injuria ou agressao aos Diretores, aos membros do corpo docente, discente
e técnico-administrativo, praticas de atos definidos por lei como crime ou contravencdo punida
com pena privativa de liberdade.

Sao competentes para aplicacao das penalidades:
De adverténcia, os diretores e os coordenadores de curso;
De repreensdo e suspensao, os diretores;

De desligamento, o diretor geral.

Da aplicacdo das penalidades, cabe recurso na forma deste Regimento.

O registro de penalidade aplicada sera feito em livro préprio, ndo constando do histérico
escolar do aluno.
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